Guatemala 31 de mayo del 2018
Informe No. 005-2018

Licenciado.

Juan Alberto Monzdn Esquivel
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deporte

Ciudad

Licenciado Viceministro:

De manera atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi informe

de Actividades Mensuales conforme a lo estipulado en el contrato No. 98-2018,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 7-2018, correspondiente al mes de

mayo

del presente afo, para el cobro de mis honorarios presento factura de

pequefio contribuyente Serie “B" No. 000032.

Actividades Realizadas.

Brindar apoyo a la Seccion de Inventarios del Departamento Financiero en
las revisiones fisicas de los bienes de activos fijos a cargo de la Direccion y
Coordinacion, asi como en los centros de costo.

Apoyar a la Seccion de inventarios del Departamento Financiero en el
ingreso de la informacion para la actualizacion de las tarjetas de
responsabilidad.

Brindar Apoyo a la Seccion de Inventarios del Departamento Financiero en
la elaboracion de un registro de los bienes a cargo de cada seccién,
departamento y/o delegaciones que conforman la Direccién y Coordinacion,
con el fin de llevar un conirol eficiente de los bienes a cargo de dicha
Direccion. '

Apoyar a la Seccion de Inventarios del Departamento Financiero en los
procesos de baja de los bienes en desuso.

Brindar Apoyo a la Seccién de Inventarios del Departamento Financiero en
el etiguetado de los bienes de reciente adquisicion y de lo que no se
encuentre etiquetado al momento de la revision fisica.



BT

. Brindar apoyo a la Seccion de inventarios del Departamento Financiero en

la revision de los registros del libro de inventarios para identificar los bienes
fungibles para proceder a solicitar la baja de los mismos en dicho libro.
Asimismo, la revision correspondiente en los registros en el Sistema de
Contabilidad Integrada SICOIN.

. Otras actividades que le asigne el jefe de la seccion de inventarios y que

esten dentro de su competencia.

Resultados Obtenidos

. Se apoyd en la realizacion de certificaciones de la seccidon de Inventario de

los siguientes bienes: 1 Impresora No. 000D15DB, 1 Camioneta marca
Chevrolet No. 0002F687, pertenecientes a la Direccidon General de las Artes.

. Se apoyo en realizacién de los finiquitos de las siguientes personas: Julio

César Ramirez Gonzalez, Edy Robinson Asencio Godoy, Wilson Gerardo Mejia
Escobar, Pablo Choc Caal, Maynor Mauricio Pérez Hernandez y Silvia Carolina
Jeréz Cruz.

. Se apoy6 con el envid del FIN 1 Y FIN 2 y el reporte de consolidado del

mes de marzo y abril de 2018, informacién que fue enviada para Acceso de
la Informacién Publica.

. Se apoyé en la actualizacion de tarjeta de responsabilidad del Licenciado

Juan Pablo Ariza Gonzalez, de la Direccion General de las Artes en el mes de
mayo.

. Se apoybé en la redaccién y reguarde de la Documentacion recibida

perteneciente a la Seccién de Inventarios en el mes de mayo.

. Se apoyo con la revision de expedientes para que se hiciera efectiva la

realizacion de los pagos de arrendamienio.

. Se apoyb en la impresion de los numeros de bien en los ingresos a

almacén 1-H de los meses: noviembre, diciembre, febrero, marzo y abril.




Atentamente,

e B G
Blanca Aracely Fales Martinez




